[image: logo - rgb][image: cid:image002.png@01DB836A.A197E520]
[bookmark: _GoBack]
Vojenský technický ústav, s. p., 
odštěpný závod VTÚVM, se sídlem ve Slavičíně
Dlouhá 300, 763 21 Slavičín

Jsme technický a vývojový státní podnik založený Ministerstvem obrany s více jak 
100 letou tradicí a perspektivou a hledáme vhodného uchazeče/uchazečky na pozici

REFERENT KODIFIKACE, KATALOGIZACE A TVORBY DOKUMENTACE 
POŽADUJEME
· SŠ/VŠ vzdělání technického směru / absolventy zaškolíme
· Znalost Microsoft Office – převážně Word a Excel
· Znalost obecného strojírenství
· Znalost anglického jazyka – úroveň A2
· Aktivní a iniciativní přístup k řešení problémů
· Důraz na komunikaci se zákazníkem nebo úřadem
· Důslednost, flexibilita a pečlivost
· Řidičský průkaz sk. B
· Výhodou je znalost obranného průmyslu a kodifikačních procesů NATO a schopnost práce v programech pro úpravu fotek a obrázků
PRACOVNÍ NÁPLŇ
· Zpracování datových souborů o položkách zásobování a o dodavatelích (výrobcích) podle jednotného systému katalogizace majetku – po nástupu možnost vstupního školení
· Zpracování návrhů katalogizačních dat o výrobcích podle zásad Kodifikačního systému NATO na základě objednávek a smluv – po nástupu možnost vstupního školení
· Schopnost vedení katalogizační/kodifikační agentury
· Tvorba návodů na provoz zařízení a technického popisu zařízení
· Vytváření technických, technologických listů montáže a demontáže výrobků
· Vytváření kompletačních seznamů dílů pro předání zákazníkovi

NABÍZÍME 
· Zaměstnání formou pracovní smlouvy na dobu neurčitou 
· Mzda po vzájemné dohodě, závislá na splnění výše uvedených požadavků   
· 7,5 hodinovou pružnou pracovní dobu, možnost práce v režimu home office (1 den v týdnu)
· 25 dní dovolené a 5 dnů Sick Day
· Příspěvek na stravování
· Dary a odměny z FKSP (příspěvky na společenské, kulturní a sportovní akce)
· Zajišťování a hrazení závodní preventivní péče
· Příspěvek na penzijní pojištění
· Příspěvek na tábory pro děti do 15 let
· Zázemí stabilní, zavedené a perspektivní společnosti

 Termín nástupu 1. 5. 2025, popř. dohodou
Pokud Vás naše nabídka zaujala, ozvěte se nám. 
Zašlete svůj strukturovaný životopis společně s vyjádřením souhlasu se zpracováním osobních údajů, pouze pro potřeby tohoto výběrového řízení (dle zák. č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů), ve znění pozdějších předpisů, na e-mailovou adresu Miroslava.Zichova@vtusp.cz, tel. 910 105 702. 
Vybrané uchazeče oslovíme a pozveme k osobnímu výběrovému pohovoru. 
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